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Liebe Kolleginnen, liebe Kollegen,

hier eine kurze Anleitung fir die Durchfiihrung von Raumbuchungen, Buchung der LTE-Hotspots oder

eines Laptops.

Die Buchungen erfolgen liber unseren iServ-Schulserver. Die Buchungsoberflache erreicht man tber
einen Webbrowser unter der Adresse https://Idvg-berlin.de/iserv/booking. Ein Link auf diese Seite
befindet sich auch auf unserer Schulhomepage (https://leonardo-da-vinci-gymnasium.de) unter der

BERLIN

Rubrik Login.

1. Anmeldung am iServ-Schulserver

IServ-Anmeldung

Account

Passwort

+) Anmelden (] Angemeldet bleiben

Nach dem Login ist die Startseite verfiigbar:

= Leonardo-da-Vinci-Gymnasium
IServ —
+ ¢ aEEE————

Folgende Zugangsdaten dienen als
Beispiel:

Benutzername: muster.lehrer

Einmalkennwort: 499392

L
("8 Muster Lehrer v Hallo Muster!
Schnellzugrifft ~ # =) E-Mail
] E-Mail - Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang -

Dateien

ans
9 | Kalender

@ Messenger
.~ News

Alle Module >
Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten.

2.

Erweiterung der Modul-Optionen

Mit einem Klick auf Alle Module (Menliband auf der linken Seite) 6ffnen sich eure verfligbaren

Modul-Optionen.
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Alle Module b 4

|i Adressbuch

Aufgaben

=

3. Auswahl des Moduls Buchungen

A

Buchungen

Dateien

= Drucken

Nach einem Klick auf Buchungen erhaltet ihr eine Auswahl der buchbaren Rdume und Gerate.

4. Durchfiihrung einer Buchung

Allgemein Raume
Laptop Ubersicht
LTE / WLAN Hotspot 022 - Prasentationsraum

039 - PC-Raum

041 - PC-Raum

229-1TG

Zum Buchen den jeweiligen
Eintrag auswahlen.

Im nachsten Schritt 6ffnet sich der Kalender:

Es werden alle belegten und verfiigbaren Termine
angezeigt. Die Auswahl erfolgt durch Anklicken des
Wortes Buchen. Dieses erscheint, sobald man sich mit
dem Mauszeiger Uber einer freien Terminzelle
befindet. \

= Leonardo-da-Vinci-Gymnasium

# » Buchungen » Raume » 022-Prasentationsraum © Hilfe

022 - Prasentationsraum ~ « 16. KW~ » Aktuelle Woche @ Abonnieren

Zeit 19.04.2021 20.04.2021 21.04.2021 22.04.2021 (Heute) 23.04.2021
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
1. Stunde
08:00 - 08:45

2. Stunde
08:55 - 09:40

3. Stunde

Buchen
0945 - 10°3C

4. Stunde

10:50 - 11:35

5. stunde

11:40- 12:25
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AnschlieBend 6ffnet sich der Buchungsdialog:

Alle Felder mit einem Sternchen sind Pflichtfelder und muissen ausgefullt werden.

BERLIN

n Hinweis: Teilweise buchbare Objekte konnen nur als einzelne Blocke gebucht werden

Ressource®  LTE/WLAN Hotspot

Datum | 21.04.2021

start* 1. Stunde (08:00)

Ende’ 1. Stunde (08:45)
Wiederkehrende Buchung*  nein

Anzahl 1

Benutzer®  Scheffler, Sven

Grund®  Kasse7.3

PETSUN % Anbrechen

+  von4

Als Buchungsgrund bitte immer die Klasse angeben, fiir welche der Raum bzw. das Gerat gebucht

werden soll.

Nach erfolgreicher Buchung wird diese im Kalender angezeigt.

21.04.2021 (Heute)
Mittwoch

Swven Scheffler
Klasse 7.3




