HERZLICH WILLKOMMEN

Diese Schritt-flir-Schritt-Anleitung begleitet euch bei den ersten Schritten mit der Office365-Plattform
und zeigt euch, wie ihr euren Account bei Office365 aktivieren konnt. Zum Start benétigen ihr eure
Office365-Zugangsdaten, die ihr Vorab erhalten habt.

Wenn ihr keine neuen Zugangsdaten erhalten habt, aber trotzdem ein neues Kennwort benétigt,
wendet euch unter Angabe eures Namens, eure Klasse und ggf. eures Benutzernamens bitte per
Email an office365@Idvg.info.

DIE ERSTE ANMELDUNG

1 Geben Sie in lhrem Web-Browser die Adresse

http://office365.leonardo- .
da-vinci-gymnasium.de B Microsoft

Anmelden

ein, um die Login-Seite zu 6ffnen.

E-Mail, Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf |hr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

Melden Sie sich mit lhren temporaren Zu-
gangsdaten an.

B2 Microsoft

Anmelden

m.mustermann@leonardo-da-vinci-gymnasium.de

Kein Konta? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kannen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

3 Sie werden nun gebeten, |hr Kennwort zu an-
’ dern. Geben Sie hier als ,Aktuelles Kennwort”
das tempordre Kennwort aus Schritt 2 ein. ¥ Microsoft
Nun kénnen Sie |hr individuelles Kennwort ver- mamusiermann@lecnardo-da-vinc-gymnasium.de
geben (z.B. das gleiche Kennwort wie beim bis- Andern Sie Ihr Kennwort
herigen Mail-System) und mit einem Klick auf i e e i i a
,Kennwort dndern und anmelden” zum nachs- abgelilienst

ten Schritt weitergehen.

Anmelden



http://office365.leonardo-da-vinci-gymnasium.de/
http://office365.leonardo-da-vinci-gymnasium.de/

Jetzt werden Sie gefragt, ob Sie dauerhaft
angemeldet bleiben wollen.

Aus Grinden des Datenschutzes empfehlen
wir, dieses Frage mit “Nein” zu bestatigen und
den Haken bei “Diese Meldung nicht mehr

zeigen” zu setzen.

¥ Microsoft

m.mustermann@leonardo-da-vinci-gymnasium.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Herzlichen Gliickwunsch!
Sie sehen nun die
Office365-Startseite.
Jetzt kdnnen Sie bereits
die verschiedenen
Funktionen von Office365
ausprobieren!
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Bei Fragen oder Unklarheiten steht euch die Office365-Betreuung unter office365@Idvg.info,
gerne zur Seite.
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